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VILLE DE CLICHY - DIRECTION DE LA COMMANDE PUBLIQUE
Tle-de-France

Titulaire ou contractuel

3ab5ans

DIRECTION DE LA COMMANDE PUBLIQUE
Immédiate

BAC + 5 Université

ZB10 Collaborateur

Administrative

A

Attachés territoriaux

Attaché

Contexte et définition du poste

Sous la responsabilité du responsable du pble achats de la direction de la commande publique, vous effectuez des
achats en fournitures et en services afin de satisfaire les besoins des directions et contribuer a la performance des
achats sur le plan qualitatif, économique et environnemental.

Ce poste s'inscrit dans une nouvelle dynamique de mise en place d'une stratégie d'achat
responsable et d'amélioration des processus achat de la collectivité. Vous contribuez ainsi a la performance des
achats sur le plan qualitatif, économique et environnemental.

Vous étes chargé-e en bindbme avec le service prescripteur de définir et évaluer les besoins
exprimés en fournitures et en services, dans le respect du Code de la commande publique, du guide interne de la

Commande Publique.

1 - Conseil et assistance des services prescripteurs dans I'évaluation du juste besoin :
- Recenser les besoins dans le cadre d'une programmation d'achats

- Evaluer et mener une analyse critique des besoins avec les services

- Contribuer a la rédaction de référentiels (guides, outils de suivi, modéles types)

2 - Participation a I'élaboration des stratégies d'achat :
- Effectuer une prospection des fournitures ou prestations adaptés aux besoins exprimés

- Analyser les conditions économiques du marché fournisseur sur différents segments d'achats

- Etudier les leviers de rationalisation possibles par segment d'achat

3 - Participation a I'exécution de la stratégie d'achat responsable :
- Concourir & la réalisation des objectifs du Schéma de promotion des achats socialement et écologiquement
responsables (SPASER)

4 - Participation a la mise en ceuvre des procédures de marchés publics :
- Rédiger ou aider a la rédaction des cahiers des charges et des autres documents techniques le cas échéant
- Analyser en binbme avec les services les offres recues dans le cadre des procédures de marchés publics

- Participer aux commissions relatives aux marchés publics
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5 - Conseil et assistance des services prescripteurs dans I'exécution des marchés :
- Accompagner les services dans le cadre de I'exécution des marchés publics
- Evaluer I'exécution des marchés publics

Profil recherché

1. Savoirs/diplémes : Master en lien avec I'achat public. Bonne connaissance de
I'environnement des collectivités territoriales et du cadre de la commande publique.

2. Savoirs faire : Bonne capacité rédactionnelle. Bonne capacité d'analyse et de synthese.
Maitrise parfaite des outils informatiques et bureautiques. Maitrise de techniques d'achats.

3. Qualités relationnelles exigées : Sens du relationnel, sens de I'organisation et de la rigueur, faire preuve de
diplomatie, devoir de réserve, capacité d'adaptation, capacité a travailler en équipe, autonomie.

Ce que nous proposons :

Titulaire ou Contrat de 1 an renouvelable (39h/semaine)
25 jours de congés + 23 RTT
Poste de catégorie A (titulaire ou contractuel)

Rémunération statutaire, régime indemnitaire et prime annuelle
Remboursement a 75% du Pass Navigo

Carte restaurant, mutuelle, prévoyance, CNAS

Acceés privilégié a plusieurs disciplines sportives de la ville

Un cadre de travail humain et stimulant, au service des habitants

Vous souhaitez contribuer a un service public utile, solidaire et de proximité ?
Envoyez nous vite votre candidature !
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